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1 Grundlegende Sicherheits- und Umweltstandards fur
Auftragnehmer

1.1 Geltungsbereich

Diese Sicherheitsregeln gelten fir Kontraktoren und deren Mitarbeitende im Folgenden
vereinfachter Weise ,Auftragnehmer® genannt, die im Auftrag einer tesa Gesellschaft auf
einem tesa Werksgelande tatig sind.

Die folgenden Sicherheitsregeln gelten verbindlich ab dem Zeitpunkt der Annahme eines
Auftrages, der an einem der deutschen tesa Standorte ausgeflhrt wird.
Standortspezifische Regelungen sind zusatzlich zu diesen allgemein gultigen
Sicherheitsregeln verbindlich. Diese Sicherheitsregeln kdénnen durch weitere
Vereinbarungen zwischen Auftraggeber und Auftragnehmer erganzt werden.

Der am Standort zustéandige Werkschutz ist im Namen der tesa Gesellschaften
verantwortlich fur die Durchsetzung von Sicherheit und Ordnung am Standort und hat
das Recht, die Standortvorschriften einzufordern und sich auf sie zu berufen. Zum
Schutz des betrieblichen und personlichen Eigentums kénnen im Betrieb und an den
Zugangen Kontrollen durchgefihrt werden. Die widerrechtliche Mitnahme von
Produkten, Mustern und (Produktions-)Abfallen ist ausdricklich untersagt. Jeder
Diebstahl wird zur Anzeige gebracht. Den Anordnungen der Firmenleitungen, der
Auftraggeber und dem Werkschutz ist stets Folge zu leisten. Der Werkschutz ist
berechtigt, in begriindeten Fallen Werksverbote auszusprechen. Im Falle einer Gefahr
ist der Werkschutz unverzuglich zu informieren.

1.2 Rechtlicher Hinweis

Wahrend der Tatigkeit beim Auftraggeber bleiben die Mitarbeitenden der Auftragnehmer
deren Leitungen disziplinarisch unterstellt. Die Leitungen der Auftragnehmer haben
daflir zu sorgen, dass bei der Ausfihrung von Tatigkeiten beim Auftraggeber alle
einschlagigen  gesetzlichen, behdrdlichen  und  berufsgenossenschaftlichen
Bestimmungen, die anerkannten Regeln der Technik, die allgemein anerkannten
sicherheitstechnischen  Regeln sowie die im Folgenden beschriebenen
Sicherheitsregeln eingehalten werden. Zuwiderhandlungen gegen die geltenden
Regelungen kénnen, auller den rechtlichen Konsequenzen, das Verbot zum Betreten
der Betriebsgelande zur Folge haben. Wahrend der Tatigkeit beim Auftraggeber steht
ein benannter Ansprechpartner des Auftraggebers flr sdmtliche Fragen zur Verfigung.
Der Ansprechpartner des Auftraggebers ist Uber An- und Abwesenheit sowie alle den
Tatigkeitsablauf betreffenden Fragen zu informieren und koordiniert die Tatigkeiten. Der
Auftragnehmer stellt sicher, dass seine Mitarbeitenden zu ihrer eigenen Sicherheit tber
ausreichende Deutschkenntnisse (Lesen, Sprechen und Verstehen) verfugen. Dies ist
vor allem fir die Absetzung eines Notrufes im Falle eines Arbeitsunfalls und zum
richtigen Verstandnis von Hinweisschildern im Betrieb wichtig. Der Auftragnehmer stellt
sicher, dass seine Mitarbeitenden die deutsche Schrift aufgabenentsprechend
hinreichend beherrschen.
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2 Betreten und Verlassen des Betriebsgelandes, Verkehr
und Transporte

2.1 Anwesenheit, Informationspflichten

Generell qilt:

Jeder Auftragnehmer hat sich vor Beginn seiner Tatigkeit bei dem Werkschutz
anzumelden. Bei der Ausflihrung von Arbeiten innerhalb der Betriebsstatte hat sich der
Auftragnehmer bei den zustandigen Vorgesetzten des Bereiches, in dem die Tatigkeiten
ausgefuhrt werden, anzumelden (fir tesa Manufacturing Hamburg gelten andere
Regelungen, siehe 6.3).

Regelungen flr Auftragnehmer mit tesa Tagesausweis:

Jeder Mitarbeitende des Auftragnehmers hat bei Arbeitsbeginn seine Ausweiskarte
personlich bei dem Werkschutz abzuholen und bei Arbeitsende wieder zurlickzugeben
(Tagesausweis).

Der Verantwortliche des Auftragnehmers hat sich bei Arbeitsbeginn und nach
Beendigung der Arbeiten oder bei Arbeitsunterbrechungen mit Verlassen des
Betriebsgelandes beim Auftraggeber zu melden. Der zustandige tesa Ansprechpartner
(Koordinator) ist stets tber die An- bzw. Abwesenheit sowie die Art der Tatigkeiten zu
informieren.

Regelungen flr Auftragnehmer mit tesa Dauerausweis:

Regelmallig anwesende Mitarbeitende des Auftragnehmers kdnnen einen
.,Dauerausweis” erhalten und mussen ihre tagliche An- und Abwesenheit an dem
entsprechenden Zeiterfassungssystem buchen.

Hinweis: Dauerausweis wird nicht an allen tesa Betriebsstatten ausgegeben.

Der Verantwortliche des Auftragnehmers hat sich entweder in der laufenden
Arbeitswoche fir die nachste Arbeitswoche oder zu Beginn der neuen Arbeitswoche mit
seinem zustandigen tesa Ansprechpartner (Koordinator) Uber die geplanten An- und
Abwesenheiten sowie die Art der Tatigkeiten abzusprechen.

2.2 Zutrittsberechtigung / Besucherausweis

Es durfen nur die fur die Durchfihrung der Arbeiten erforderlichen Bereiche betreten
werden. Der Zutritt zum Betriebsgelande ist nur mit einem gultigen Besucherausweis
und unter Benennung des Ansprechpartners gestattet. Der Ausweis ist
personenbezogen und nicht Ubertragbar. Der Ausweis ist sichtbar zu tragen und nur far
den jeweiligen Zweck des Auftrages gultig. Zweckwidrig genutzte Ausweise kénnen vom
Werkschutz eingezogen werden. Der Verlust eines Ausweises ist umgehend dem
Werkschutz sowie dem Ansprechpartner des Auftraggebers zu melden. Nach
Beendigung der Tatigkeiten fir den Auftraggeber ist der Ausweis dem Werkschutz
zurlckzugeben. Gleiches gilt nach Ausspruch eines Hausverbotes.
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2.3 Nutzung von Kraftfahrzeugen, Einfahrtsgenehmigung

Auf dem Betriebsgelande gelten die Regeln der StralRenverkehrsordnung. Das
dauerhafte Parken auf dem Betriebsgelande ist nicht gestattet. Das Befahren des
Betriebsgelandes mit einem Kraftfahrzeug bedarf einer Einfahrtgenehmigung durch den
Werkschutz. Ausnahmen sind nur auf den jeweils gekennzeichneten Flachen nach
Absprache mit dem Ansprechpartner (Koordinator) sowie mit Genehmigung des
Werkschutzes zulassig. Das Abstellen und das Be- und Entladen von Kraftfahrzeugen
muss mit dem Ansprechpartner/ Koordinator abgestimmt sein und der Werkschutz muss
daruber informiert werden. Dies gilt insbesondere fur die Zuweisung der geeigneten
Fahrwege und Aufstellflachen, sofern der Auftragnehmer Spezialfahrzeuge oder
Spezialgerate, Gefahrgut- oder Schwerlasttransporte oder Fahrzeuge mit Uberbreite
einsetzt. Beim Be- und Entladen sind Fahrzeuge gegen Wegrollen zu sichern.
Regelwidrig abgestellte Fahrzeuge kann der Werkschutz kostenpflichtig umsetzen
lassen. Das unnétige Laufenlassen von Motoren ist untersagt. Insbesondere nachts in
der Zeit zwischen 22:00 und 06:00 Uhr sind alle Vorgange unter Vermeidung unnétigen
Larms durchzufihren. Das langere Verlassen eines auf dem Betriebsgelande
abgestellten Fahrzeuges muss vom Werkschutz genehmigt werden.

Die jeweils angezeigte Geschwindigkeitsbegrenzung, die auch in den
standortspezifischen Sicherheitsregeln steht, ist zu beachten. Auf Fuligganger,
Fahrradfahrende und Transportfahrzeuge ist besonders zu achten.

Soweit das Betriebsgelande durch Wegemarkierungen gekennzeichnet ist, sind diese
Wege entsprechend zu nutzen (Ful3ganger-, Radfahrerwege, Fahrstreifen, Langsam
fahren). An schwer einsehbaren Bereichen gilt fur alle Verkehrsmittel grundsatzlich die
Verpflichtung langsam zu fahren.

Feuerwehrzufahrten und Feuerwehraufstellflachen sind grundsatzlich und dauerhaft
freizuhalten.

2.4 Transport innerhalb des Werksgelandes

Der Transport von Lasten auf/in Fahrzeugen ist nur unter Verwendung
ordnungsgemaler Ladungssicherung zulassig. Der Transport von Lasten in Gebauden
ist nur mit ausreichender Sicherung und ohne Gefahrdung Dritter zulassig.

2.5 Transport von Gasflaschen

Der Transport einzelner voller oder leerer Gasflaschen unterliegt der
Gefahrgutverordnung Strale, Eisenbahn und Binnenschifffahrt (GGVSEB).

Sicherheitsanforderungen an volle und leere Gasflaschen:

= Die Flaschenventile missen dicht geschlossen sein.

= Druckminderer mussen entfernt sein.

= Vom Gaslieferanten mitgelieferte Verschlussmuttern, z. B. bei giftigen und
brennbaren Gasen, missen auf den Ventilanschluss Gas dicht aufgeschraubt sein.

= Das Flaschenventil muss wahrend des Transports durch Flaschenkappen, Kragen
oder Schutzkisten geschitzt sein

= Beim Transport in geschlossenen Fahrzeugen muss ausreichende Bellftung
sichergestellt sein.
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= Der Transport in Gebauden muss mit dem Auftraggeber/ Koordinator nach
standortspezifischen Sicherheitsregeln abgestimmt werden.

= Die Flaschen missen gegen Verrutschen, Umfallen oder Umherrollen
gesichert sein. Die Verstauung sollte dabei moglichst getrennt vom Fahrgastraum
erfolgen.

2.6 Unerlaubtes Mitfihren

Waffen, Sprengkdrper und andere gefahrliche Gegenstande sowie alkoholische
Getranke, Drogen oder sonstige berauschende Mittel dirfen nicht auf das
Betriebsgelande verbracht werden.

Gegenstande, die sich im Besitz des Auftraggebers befinden, einschlieldlich davon
angefertigter Nachbildungen, Abschriften oder sonstige Vervielfaltigungen, die zur
Durchfihrung des Auftrages bendtigt werden, dirfen nur mit vorheriger Zustimmung
Ihres Ansprechpartners und dem daflr vorgesehenen Passierschein aus dem Betrieb
mitgenommen oder Dritten Uberlassen werden. Der Passierschein ist dem Werkschutz
ohne Aufforderung auszuhandigen.

2.7 Zutrittsverbot

Personen, von denen eine Gefahr flr die Sicherheit und Ordnung des Standortes
ausgeht, ist der Zutritt zum Betriebsgelande untersagt. Dies gilt insbesondere auch fur
Personen, die erkennbar unter Einfluss von Alkohol, Drogen oder anderer
berauschender Mittel stehen sowie fir Personen, die an Ubertragbaren Krankheiten
leiden.

Ebenso ist das Mitfuhren von Familienangehorigen, Kindern und Tieren untersagt
(Ausnahmen bedurfen der Anmeldung beim Werkschutz und der Zustimmung des
Auftraggebers).

3 Verhalten am Standort

3.1 Aligemeines

Kommunikationseinrichtungen des Auftraggebers, wie z. B. Telefon, Internet und E-Mail
mussen mit dem Auftraggeber/ Koordinator im Rahmen der zur Erfullung des Auftrages
notwendigen Weise abgestimmt werden.

Weiter sind alle den Betriebsfrieden stdrende Handlungen zu unterlassen, wie z. B.:

= Waren zu verkaufen oder anzupreisen sowie sonstigen gewerblichen Handel bzw.
kommerzielle Tatigkeiten aulRerhalb des Besuchszwecks zu betreiben.

= Wetten oder Spiele unter Einsatz von Geld oder anderer vermdgenswerter
Mittel durchzufiihren oder sich daran zu beteiligen.

= Sammlungen von Unterschriften oder Geld durchzuflihren.

= Durchfiihrung von Privatarbeiten oder Arbeiten fir andere Auftraggeber.
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= Das Annehmen von Zuwendungen des Auftragnehmers durch den Auftraggeber ist
aufgrund des tesa Code of Conduct nicht erlaubt.

= Durchfiihrung von Versammlungen oder Veranstaltungen.

= Das Ubernachten auf dem Betriebsgelande ist nicht gestattet.

= Eigentum von tesa (z.B. Betriebsmittel) zu beschreiben, mit Plakaten zu bekleben
oder auf ahnliche Weise sachfremd zu nutzen.

3.2 Alkohol-, Rauch- und Drogenverbot

Auf dem gesamten Betriebsgelande und in den Raumen ist es untersagt, alkoholische
Getranke, illegale Drogen oder andere berauschende Mittel zu konsumieren. Das
Ausflhren von Tatigkeiten unter Einfluss von Alkohol und Drogen ist nicht gestattet. Das
Rauchen auf dem Betriebsgelande ist nur in den speziell ausgewiesenen Bereichen im
Aufienbereich erlaubt (dies gilt auch fur E-Zigaretten). Das Rauchverbot gilt auch
innerhalb von Kraftfahrzeugen. Der Werkschutz ist berechtigt, diesbeziiglich Kontrollen
durchzufuihren und kann im Falle eines VerstolRes ein Hausverbot oder andere geeignete
Ordnungsmafinahmen aussprechen bzw. einleiten.

3.3 Mobile elektrische Gerate

Die Nutzung von Mobiltelefonen in Verbindung mit dem Bedienen oder Fihren von
Maschinen, Anlagen und Fahrzeugen ist untersagt.

Sollen fir die Absicherung von Arbeiten eigene Mobiltelefone verwendet werden, so
muss zuvor sichergestellt werden, dass diese an den Arbeitsorten erlaubt sind und eine
stabile Mobilfunkverbindung gewahrleitet ist.

Hinweise: Weitere Vorschriften wie z. B. Mitnahmeverbot oder Zulassung fir mobile
elektrische Gerate sowie die Regelungen fir explosionsgefahrdete Bereiche sind in
Abschnitt 6 (standortspezifische Regelungen) zu beachten. Ohne vorherige Absprache
mit dem tesa Koordinator ist eine Mitnahme in EX-Bereiche untersagt.

3.4 Fotografier-, Film- und Tonaufnahmeverbot
Ohne Zustimmung des Auftraggebers sind Bild-, Film- und/oder Tonaufnahmen auf dem

gesamten Betriebsgelande nicht gestattet. Gleiches gilt fir das Ablichten von
vertraulichen Dokumenten, Anfertigen von Skizzen oder Zeichnungen.

4 Allgemeine Regelungen zur Sicherheit

4.1 Allgemeines

Von diesen Sicherheitsregeln bleiben die geltenden Gesetze, Vorschriften und Regeln
zur Verhutung von Arbeitsunfallen, Gesundheitsgefahren und umweltrelevanten
Vorféallen unberthrt. Der Auftragnehmer verpflichtet sich, die im Rahmen des Umwelt-
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und Sicherheitsmanagementsystems formulierten und mitgeteilten Ziele inhaltlich zu
unterstitzen.

Ein umsichtiges, sicherheitsgerechtes Verhalten und eine sichere Arbeitsausflihrung
sind oberste Gebote. Eine Gefahrdung der eigenen Gesundheit und anderer Personen
sowie der Umwelt muss zu jederzeit ausgeschlossen werden. Dazu gehort unter
anderem erhohte Achtsamkeit bei der Benutzung von Leitern, Geriste und Treppen.
Fur den Transport von Gegenstanden Uber Treppen sind geeignete Trageeinrichtungen
zu benutzen. Der Transport von unhandlichen/ schweren Gegenstanden auf Leitern ist
verboten.

4.2 Gefahrdungsbeurteilung

Der Auftragnehmer ist aufgrund von §§ 5, 6 des Arbeitsschutzgesetzes verpflichtet, vor
Aufnahme der Tatigkeiten eine Gefahrdungsbeurteilung vorzunehmen und zu
dokumentieren. Diese Dokumentation ist dem Auftraggeber auf Verlangen vorzulegen.

4.3 Unterweisungen

Der Auftragnehmer hat sicherzustellen, dass alle Mitarbeiter diese allgemeinen
Sicherheitsregeln kennen und beachten. Daruber hinaus sind alle Mitarbeitenden vor
Aufnahme der Arbeiten auf Basis der Gefahrdungsbeurteilung bzw. des
Praventionsplans auftrags- und arbeitsplatzbezogen zu unterweisen. Der Auftraggeber
behalt sich vor, sich im Einzelfall einen Nachweis Uber die erfolgten Unterweisungen
vorlegen zu lassen. Beschaftigt ein Auftragnehmer seinerseits Nachunternehmer
(Subunternehmer), so gelten diese Anforderungen auch fir diesen. Verantwortlich
hierfur ist der Auftragnehmer bzw. sein Vertreter.

4.4 Alleinarbeit

Anhand der Gefahrdungsbeurteilung ist zu prifen, ob eine Alleinarbeit gefahrlos
durchgefihrt werden kann. Aus der Gefahrdungsbeurteilung ergeben sich die
gegebenenfalls zusatzlich zu treffenden technischen wund organisatorischen
MaRnahmen. Kann eine Alleinarbeit nicht ausreichend abgesichert werden, darf diese
nicht durchgefiihrt werden. Notwendige Alleinarbeit darf nur durchgefiihrt werden, wenn
eine dauerhafte telefonische Verbindungsmdglichkeit zum standorteigenen Notruf
sichergestellt werden kann. Andernfalls sind andere gleichwertige MalRnahmen
zwischen Auftraggeber und Auftragnehmer abzustimmen und sicherzustellen.

4.5 Gefahrliche Alleinarbeit

Gefahrliche Alleinarbeit ohne eine geeignete Uberwachung ist nicht gestattet.
Gefahrliche Alleinarbeit soll nach Mdglichkeit vermieden werden. Wenn dies dennoch
notwendig ist, muss rechtzeitig die Tatigkeit vor der Ausfiihrung mit dem Auftraggeber
im Detail abgestimmt werden. Hierzu ist eine Geféahrdungsbeurteilung bzw. ein
spezifischer Praventionsplan vom Auftragnehmer anzufertigen und vom Auftraggeber zu
genehmigen.

Die in den standortspezifischen Bewertungs- und Freigabeverfahren festgelegten
Auflagen sind einzuhalten.
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4.6 Freigabeverfahren fur gefahrliche Arbeiten

Die in den standortspezifischen Freigabeverfahren festgelegten Auflagen sind
einzuhalten (z. B. Koordination von Arbeiten mit gegenseitiger Gefahrdung,
Feuererlaubnisschein, Arbeiten in Behaltern, Arbeiten in Bereichen mit automatischen
Gas-Loschanlagen, usw.).

Der fur die gefahrlichen Arbeiten erforderliche Erlaubnisschein wird durch den
Auftraggeber in Abstimmung mit dem Auftragnehmer ausgefullt. Die Regelungen, die im
Rahmen des Freigabeverfahrens festgelegt wurden, sind verbindlich umzusetzen.

Hinweis: Funkenerzeugende Arbeiten (z.B. Schweil3-, Lo6t-, Trenn- und
Schneidearbeiten), Arbeiten mit offener Flamme oder Arbeiten mit sonstigen
Feuergefahren miussen im standortspezifischen Freigabeverfahren fiur feuergefahrliche
Arbeiten bewertet und mit dem ,Feuererlaubnisschein® freigegeben werden. Innerhalb
von Gebaduden zahlen hierzu auch Arbeiten mit starker Staubbildung, da dies zur
unerwunschten Auslésung der Brandmeldeanlage fuhren konnte.

4.7 Arbeiten in explosionsgefahrdeten Bereichen (EX-Bereiche)

Arbeiten in  explosionsgefahrdeten Bereichen A sind mit dem tesa
.Feuererlaubnisschein® vor Arbeitsbeginn anzumelden. Regelungen, die im Rahmen des
Freigabeverfahrens festgelegt wurden, sind verbindlich umzusetzen.

Die Benutzung funkenbildender Werkzeuge oder nicht-explosionsgeschitzter Gerate
und Maschinen in explosionsgefahrdeten Raumen und Bereichen ist nicht gestattet.
Ausnahmen hierzu wie z. B. Arbeiten in EX-Bereichen mit nicht EX-geschutzten
Arbeitsmitteln und der zusatzlichen MalRnahmen missen separat bewertet und im
Feuererlaubnisschein aufgeflhrt werden. In EX-Bereichen dlrfen vorbehaltlich einer
entsprechend abgestimmten Ersatzmallnahme nur zugelassene Arbeitsmittel (in
geeigneter EX-Ausflihrung) eingesetzt werden. Diese Regelung gilt entsprechend fir
EX-Bereiche auf Dachern in der Umgebung von Abluftkanalen.

Hinweis: Das Mitfiihren und der Betrieb von elektrischen Geraten ohne EX-Ausflihrung,
insbesondere Mobiltelefonen, in EX-Bereichen sind nicht gestattet.

4.8 Unfalle, Feuer oder Auftreten von sonstigen Gefahren

Bei Ausbruch eines Feuers oder Auftreten von sonstigen Gefahren fir Personen,
Sachen oder der Umwelt ist der Werkschutz unverziglich zu informieren.

Es ist immer die interne Notruf-Telefonnummer zu wahlen, die an dem tesa
Standort ausgewiesen ist und Teil der Einweisung ist (sieche Abschnitt 6
standortspezifische Regelungen).

Bei Unfallen oder sonstigen Schadensereignissen ist die Unfallstelle sofort zu sichern.
Bei einem schweren Arbeitsunfall muss sofort medizinische Hilfe Gber die werksinterne
Notrufnummer angefordert werden und dann mit den Erste-Hilfe-MalRnahmen begonnen
werden.

Sollte bei Ausfuhrung der Fremdfirmenarbeiten ein Feuer entstehen, so ist unter
Wahrung des Selbstschutzes ein Léschversuch mit tragbaren Feuerldschern zu
unternehmen. Bei unbeherrschbarem Feuer oder starker Rauchbildung sofort den
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Gefahrenbereich verlassen, andere warnen, den Feueralarm (Handmelder) betatigen,
das Gebaude verlassen und beim Werkschutz melden.

Arbeitsunfalle sind unverziglich dem Werkschutz und dem Auftraggeber/ Koordinator zu
melden. Dieses gilt auch flr leichte, unbedeutend erscheinende Verletzungen.
Unterstutzen Sie uns dabei, Unféalle zu vermeiden, aber auch jede Art von Unfall oder
unsichere Situation an uns zu melden. Jedes Brandereignis muss umgehend an den
Werkschutz gemeldet werden.

Bei Gebaudealarm muss die Arbeit sofort eingestellt werden, elektrische Gerate
stromfrei geschaltet werden, unsichere Zustande mdglichst abgesichert werden und das
Gebaude innerhalb von 3 min verlassen werden. Der zugewiesene Sammelplatz muss
auf direktem Weg aufgesucht werden und Meldung an den Sammelplatzleiter erstattet
werden.

4.9 Arbeiten mit besonderer Befahigung

Arbeiten, die eine besondere Befahigung voraussetzen, sind nur von den jeweils
geeigneten Personen durchzuflihren. Arbeiten an Elektroanlagen dirfen nur durch
entsprechende Fachkrafte durchgefihrt werden. SchweilRarbeiten dirfen nur von
Personen mit einer entsprechenden Schweiller Ausbildung durchgefiihrt werden. Die
gesundheitliche Eignung des Mitarbeitenden des Auftragnehmers muss flr
gefahrgeneigte Tatigkeiten (z.B. Hohenarbeiten, Arbeiten mit Absturzgefahr, Arbeiten
mit Spannung, etc.) gegeben sein (Arbeitsmedizinische Vorsorge).

4.10 Arbeitsbekleidung / personliche Schutzausrustung (PSA)

Alle Standortgebaude dirfen nicht mit stark beschmutzter Arbeitskleidung betreten
werden. Der Auftragnehmer hat daflir zu sorgen, dass dessen Mitarbeitende flr die
jeweilige Tatigkeit geeignete und vollstandige Arbeitskleidung und PSA benutzen. Davon
abweichende Regelungen kénnen mit dem Auftraggeber individuell abgestimmt werden.
Der Auftragnehmer hat seinen  Mitarbeitenden  geeignete  persdnliche
Schutzausristungsartikel (z. B. Schutzschuhe, Schutzhandschuhe, Gehdrschutz,
Atemschutzmasken, etc.) in ausreichender Menge zur Verfugung zu stellen. Die
standortspezifischen  Regelungen zum Tragen von PSA, insbesondere
Sicherheitsschuhen sind zu beachten. Da wo erforderlich sind grundsatzlich
Sicherheitsschuhe mit ableitfahiger Sohle in ESD-Ausfuhrung zu tragen (Ausnahmen
sind mit dem Auftraggeber abzustimmen).

4.11 Meldung von Arbeitsunfallen und Beinaheunfallen

Wird ein Arbeitsunfall durch einen Mitarbeitenden des Auftragnehmers verursacht, ist
dieser unverziglich dem Werkschutz und dem Auftraggeber/ Koordinator zu melden.
Ebenso sollen festgestellte Schaden/ Mangel oder aufgetretene gefahrliche Zustande,
Beinaheunfalle und umweltrelevante Vorfalle (z.B. Austritt von Betriebsstoffen) gemeldet
werden.
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4.12 Arbeitszeitregelungen

Fur die Einhaltung der Arbeitszeitregelungen/ Pausenregelungen des ArbZG ist der
Unternehmer des Auftragnehmers verantwortlich. Zwischen dem Auftraggeber und dem
Auftragnehmer hat eine regelmaflige Abstimmung der Arbeitszeiten zu erfolgen.

4.13 Emissionsintensive Arbeiten

Die Durchfiihrung z. B. von larm- und schmutzintensiven Arbeiten sowie Tatigkeiten, bei
denen Staub oder Gerliche freigesetzt werden, sind hinsichtlich der Exposition
gegenuber unserer Nachbarschaft und unseren Mitarbeitenden vor Tatigkeitsaufnahme
besonders abzustimmen und geeignete Vorkehrungen zu treffen.

4.14 Hoch-, tiefgelegene Arbeitsplatze, Standsicherheit

Es gelten die tesa Sicherheitsstandards und die geltenden Regeln fiir Héhenarbeiten
und zur Absturzsicherung (Technische Regel fur Arbeitsstatten ASR A2.1 bzw. die TRBS
2121 Teil 4). Auftraggeber und Auftragnehmer haben geeigneten MaRnahmen zum
Schutz vor Absturz zu vereinbaren (dabei ist das standortspezifische Freigabeverfahren
anzuwenden).

Mafnahmen zur Absturzsicherung sind nur dann nicht erforderlich, wenn feste
Absperrungen >2 m von der Absturzkante, z. B. Gelander, Seile, Ketten (kein
Flatterband) oder Umwehrungen mit einer Mindesthéhe von 1,1 m (0,9 m bis 12 m
Absturzhdhe) vorhanden sind.

Bei der Festlegung von MaRnahmen zum Schutz vor Absturz sind nicht durchtrittsichere
Dacher und Bauteile zu beachten. Dies gilt insbesondere im Winter.

Bestehen Gefahrdungen durch herabfallende Gegenstande, sind geeignete
MaRnahmen nach ASR A2.1 zu treffen.

Die Standsicherheit von Arbeitsmitteln (z. B. Leitern, Gerlste, Hubarbeitsbihnen,
mobiler Kran) ist sicherzustellen. Bei Arbeiten auf Leitern sind Absturzsicherungen nicht
erforderlich, wenn die Absturzhdéhe die zuldssige Standhdéhe auf der Leiter nicht
Uberschreitet. Grundsatzlich ist fur eine ausreichende Umfeld-Absicherung zu sorgen.

Auch bei Arbeiten in tiefgelegenen Arbeitsplatzen ist vor deren Begehung eine
Gefahrdungsbeurteilung durchzufiihren. Die DGUV Regel 113-004 muss eingehalten
werden. Hierzu ist der standortspezifische Erlaubnisschein ,Befahren von Behaltern und
engen Raumen“ zusammen mit dem Auftraggeber anzuwenden. Verbleiben
Unklarheiten Uber die Eignung von vorhandenen Sicherheitseinrichtungen (z. B.
Stabilitat von Steigeisen, Handlaufen etc.) ist das Betreten nur mit zusatzlichen
Sicherheitseinrichtungen zuldssig.

Die geltenden Vorschriften fur Arbeiten mit Hubarbeitsbihnen (DGUV Information 208-
019) sind zu beachten und das Bedienen ist nur durch besonders geschulte und
ausgebildete Personen, gemal DGUV Grundsatz 308-008, gestattet.
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4 .15 Gefahrstoffe

Gefahrstoffe durfen nur in dichtverschlossen, geeigneten Transportbehaltern und der
vorgeschriebenen Gefahrstoffkennzeichnung auf das Betriebsgelande gebracht werden
und es ist ein gltiges und vollstandiges Sicherheitsdatenblatt in deutscher Sprache
mitzufihren.

Der Umgang mit Gefahrstoffen und besonders geruchsintensiven Stoffe bedarf stets der
vorherigen Erlaubnis des Auftraggebers/ Koordinators und gegebenenfalls unter
Einbeziehung der Fachkraft fur Arbeitssicherheit am Standort.

Der Einsatz von giftigen, krebserzeugenden, erbgutverandernden und
fortpflanzungsgefahrdenden Produkten und Gemischen ist nur gestattet, wenn ein
gefahrloser Einsatz mdglich ist. Hierzu ist eine Ausnahmegenehmigung durch die
Fachkraft fur Arbeitssicherheit am Standort erforderlich.

Eine Lagerung von Gefahrstoffen des Auftragnehmers ist ohne Absprache mit dem
Auftraggeber/ Koordinator und gegebenenfalls mit der Fachkraft fir Arbeitssicherheit am
Standort nicht gestattet.

4.16 Umgang mit wassergefahrdenden Stoffen

Das Entladen wassergefahrdender Stoffe (z. B. Rohstoffe, Lésemittel, Klebstoffe, O,
Abfalle, etc.) ist nur auf den zugelassenen Umschlagsflachen/ Anlieferungszonen
erlaubt. Wassergefahrdende Stoffe durfen auf keinen Fall in die Kanalisation (Regen-
und Schmutzwasserkanal) oder in das Erdreich gelangen. Die Lagerung von
wassergefahrdenden Stoffen und Gemischen sind nur in den vom Auftraggeber/
Koordinator zugewiesenen Lagerbereichen erlaubt. Gegebenenfalls sind zusatzliche
Auffangsysteme erforderlich, die im Einzelfall abzustimmen sind. Im Notfall ist der
Werkschutz und der Auftraggeber/Koordinator sofort zu informieren.

4.17 Abschaltung von technischen Medien

Mussen bei Arbeiten technische Medien wie Gase, Wasser, Elektrizitat, Warme, Kalte
oder Druckluft abgeschaltet werden, so ist dies je nach Umfang rechtzeitig vor
Durchflhrung der Arbeiten, durch den Auftragnehmer anzumelden.

Hinweis: Die Anklndigungsfristen legt der Auftraggeber/ Koordinator im Rahmen der
Auftragsvergabe fest.

4.18 Baustellen

Das Einrichten und die Abgrenzung einer Baustelle sowie erforderliche Abschaltungen
von Uberwachungs- und/oder Alarmeinrichtungen sind vor Aufnahme der Arbeiten mit
dem Auftraggeber abzustimmen (dies gilt auch fur Bauunterklnfte, Baucontainer,
Bauwagen o. a.). Bei Unterbrechung der Baustellentatigkeiten muss der Bereich so
abgesichert werden, dass eine Gefahrdung Dritter ausgeschlossen werden kann (ggf.
Abstimmung mit Auftraggeber/ Koordinator und der Fachkraft flr Arbeitssicherheit am
Standort). Der gesamte Baustellenbereich einschliellich Materiallager ist dauerhaft in
einem moglichst sauberen und stets sicheren Zustand zu halten. Alle Wege,
Notausgange, Feuerldscheinrichtungen, Schachte und Unterflurarmaturen missen
jederzeit frei zuganglich sein. Kabel, Leitungen, Schlauche usw. missen so verlegt sein,
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dass von ihnen keine Behinderung oder Gefahrdung ausgehen kann. Nach Beendigung
der Arbeiten ist der Baustellenbereich in ordnungsgemaflem Zustand zu verlassen.

4.19 Brandschutz

Der Auftragnehmer hat zur Ausflihrung der Arbeiten alle erforderlichen Hilfsmittel zur
Gewahrleistung eines wirkungsvollen Brandschutzes bereitzustellen (z.B. tragbare
Feuerldscher, Brandschutzdecken/ -kissen).

Grundsatzlich durfen die am Objekt bereitgestellten tragbaren Feuerléscher nur im
Brandfall genutzt werden und nicht fir andere Zwecke, zum Beispiel die zeitweise
Entnahme als BrandschutzmaRnahme bei HeilRarbeiten. Nach vorzeitiger Absprache
kann eine Bereitstellung eines geeigneten Feuerléschers durch den Auftraggeber/
Koordinator méglich sein.

In Bereichen, die mit einer Brandmeldeanlage und/oder einer selbsttatigen Loschanlage
ausgestattet sind, ist vor Beginn der Arbeiten zu klaren, ob diese auller Betrieb
genommen werden muss. Die Genehmigung erfolgt Uber ein gesondertes
Freigabeverfahren. Offnungen in Brandwénden sind taglich zum Arbeitsende z. B. mit
Brandschutzkissen zu verschlie3en.

Das Offenhalten von Brand- und Rauchschutztlren (z. B. durch Verkeilen) und das
Manipulieren von Brandschutzeinrichtungen (z.B. Aushd@ngen von automatischen
TurschlieRern) ist strengstens verboten.

4.20 Taren, Flucht- und Rettungswege

Taren, Flucht- und Rettungswege sind standig freizuhalten. Wenn unbedingt notwendig,
sind ErsatzmalRnahmen mit dem Auftraggeber/ Koordinator abzustimmen. Das Abstellen
von Abfallen oder sonstiger Brandlast in Flucht- und Rettungswegen ist nicht gestattet.
Bei Feueralarm ist sofort der nachstgelegene Sammelplatz aufzusuchen.

Die Sammelplatze sind in den Flucht- und Rettungsplanen standortbezogen dargestellt.

4.21 Gebauderaumungen / Evakuierungen

Vor Beginn der Arbeiten informiert der Auftraggeber den Auftragnehmer Uber die
Ortlichkeiten und Notfalleinrichtungen: Feuerléscher, Fluchtwege, Treppenhauser,
Sammelplatze, Notfall- und Alarmplan.

Gebaudealarme (Raumungsalarm) und damit verbundene Durchsagen und
Anweisungen gelten auch fir Mitarbeitende von Fremdfirmen und die zugeordneten
Sammelplatze sind von allen in dem Bereich arbeitenden Personen verpflichtend
aufzusuchen. Den Anordnungen des Werkschutzes oder anderen betrieblichen
Notfalleinheiten ist Folge zu leisten. Eine Ruckkehr in das Gebaude darf erst nach
Freigabe und Bekanntgabe durch den Sammelplatzleiter erfolgen.

Hinweis: Obiges gilt auch bei einer durchgefihrten Probealarmiibung.

4.22 Sicherheit und Ordnung am Arbeitsplatz

Arbeitsmittel (z. B. Werkzeuge, Gerate oder sonstiges Arbeitsmaterial) sind nach
Gebrauch bestimmungsgemaf aufzubewahren. Fir Beschadigungen und/oder Verluste
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Ubernimmt der Auftraggeber keine Haftung. Der Arbeitsplatz ist vor dem Verlassen
sorgfaltig zu reinigen und aufzuraumen.

4.23 Arbeitsmittel, Einrichtungen, Gebaude

Es diurfen nur den Vorschriften entsprechende, geeignete und geprtfte Arbeitsmittel
eingesetzt werden. Arbeitsmittel (Werkzeuge, Maschinen, Gerate u. &.) missen sich bei
Benutzung in funktionsfahigem und sicherem Zustand befinden und dirfen nur von
entsprechend unterwiesenen und berechtigten Personen benutzt werden. Prifpflichtige
Arbeitsmittel haben eine glltige Prifplakette zu tragen.

Beschadigungen an Arbeitsmitteln, Gebauden und Einrichtungen des Auftraggebers
sind unverzuglich dem zustandigen Auftraggeber/ Koordinator zu melden. Fir schuldhaft
verursachte Schaden kann der Auftragnehmer haftbar gemacht werden. Die
Aufbewahrung von Arbeitsmitteln wie oben erwahnt geschieht in eigener Verantwortung.
Eine Haftung bei Verlust wird vom Auftraggeber nicht tbernommen.

4.24 Sicherheitsschilder und Schutzeinrichtungen

Gebots-, Verbots- und Warnzeichen sind zu beachten und dirfen nicht entfernt oder
verdeckt werden. Schutzeinrichtungen an Betriebsmitteln (insbesondere Maschinen und
Anlagen) dirfen nur nach Ricksprache mit dem Auftraggeber/ Koordinator entfernt
werden. Die Sicherheit des betroffenen Betriebsmittels ist dann in anderer Weise
sicherzustellen. Eine unverzigliche Wiedermontage ist durch den Auftragnehmer
sicherzustellen.

4 .25 Sicherheit im Arbeitsbereich

Der tesa Koordinator informiert den Auftragnehmer Uber die betriebsspezifischen
Gefahren, Verhaltensregeln sowie Sicherheitsmallnahmen. Der Auftragnehmer stimmt
sich mit dem tesa Koordinator Uber die auszufihrenden Arbeiten und den dabei
mdglichen auftretenden Gefahrdungen ab. Dies ist besonders wichtig bei gleichzeitigem
Einsatz mehrerer Gewerke oder gleichzeitiger Ausflihrung verschiedener Arbeiten. Bei
Arbeiten mit erhdhter Gefahrdung fiir andere Beschaftigte im Arbeitsumfeld stimmt der
tesa Koordinator die Arbeiten aufeinander ab, um gegenseitige Gefahrdungen zu
vermeiden.

Alle Arbeitsbereiche des Auftragnehmers (z.B. Montage, Instandhaltung) sind in
geeigneter Weise von den Betriebsbereichen abzugrenzen. Alle Arbeiten sind so
durchzufihren, dass eine Kontamination von Packmitteln, Waren, Rohstoffen und
Maschinen ausgeschlossen ist. Spanabhebende Arbeiten an leicht zu transportierenden
Teilen dirfen in den Arbeitsraumen nicht durchgefiihrt werden. Spane sind vollstandig
wahrend der Entstehung abzusaugen oder anderweitig zu beseitigen. Betriebsmittel wie
Anlagenoberflachen, Behalter oder Paletten mit Waren oder Packmitteln dirfen weder
bestiegen noch als Ablage benutzt werden. Arbeiten im Produktions-/Arbeitsbereich
dirfen nicht begonnen werden, ohne dass zuvor der Leiter des Betriebs-/
Arbeitsbereiches hiertiber informiert wurde. Nach Beendigung des Arbeitsauftrages ist
gleichermalien eine Abmeldung vorgeschrieben. Es ist nicht gestattet, offene oder
verpackte Waren, Halbfabrikate oder Fertigprodukte von den Bandern, aus Maschinen,
Behaltern oder Verpackungen zu nehmen, zu bertihren oder zu verandern. Fir Einricht-
arbeiten oder ahnliche Zwecke bendtigte Muster dirfen nicht in den Produktionsprozess
zurlckgefuhrt werden.
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4.26 Umweltschutz/Abfallentsorgung

Der Verbrauch von Ressourcen wie Wasser und Energie ist so gering wie moglich zu
halten. Sofern nichts anderes vereinbart wurde, missen anfallende Abfalle aus
Wartungs-, Reparatur-, Instandsetzungs- und Reinigungsarbeiten durch den
Auftragnehmer gesammelt und ordnungsgemaf entsorgt werden. Auf Verlangen des
Auftraggebers sind die ordnungsgemalen Entsorgungsnachweise vorzulegen.

Bis zur Entsorgung sind die Abfalle sicher zu lagern. Anfallender Abfall ist getrennt zu
sammeln und entsprechend fachgerecht zu entsorgen. Dies gilt auch fir
Schmutzwasser, sofern nichts anderes vereinbart wurde.

Das Verfahren der Entsorgung von Abfallen, die bei Arbeiten von Auftragnehmern
entstehen, ist mit dem Auftraggeber abzustimmen. Wenn bei Tatigkeiten Abfalle
entstehen, die nicht vorhergesehen werden konnten (z. B. Altlasten), ist der Auftraggeber
umgehend davon in Kenntnis zu setzen. Umweltrelevante Vorfalle oder ein
Umweltschaden sind unverziglich dem Auftraggeber/ Koordinator und dem Werkschutz
zu melden.

4.27 Nahrungs- und Genussmittel

In Produktionsbereichen, Lagern und Laboren sind die Mitnahme von Speisen,
HeilRgetranken und der Verzehr grundsatzlich untersagt. Das Trinken aus
verschlieBbaren Flaschen ist erlaubt.

5 Regelungen zur Sicherheit fur Arbeiten in
besonderen Bereichen

5.1 Arbeiten in Bereichen mit automatischen Gas-Loschanlagen

Einige Betriebsrdume (Produktionsraume, Gefahrstofflager) sind mit automatischen
Gas-Loschanlagen ausgestattet (z.B. CO2, N2). Im Alarmfall sind die betreffenden
Bereiche vor den Auslésungen der Léschanlagen zu verlassen, da nach der Flutung
Erstickungsgefahr besteht. Bei bestimmten Arbeiten (z. B. Gber 2 m Hohe, Uber den
Gasflaschen, bei Gefahr von Auslésung durch Feuer, Rauch, Warme, Staub, etc.) sind
die Loschanlagen aul3er Betrieb zu nehmen. Dies ist vor Beginn der Arbeiten in einem
gesonderten Freigabeverfahren verbindlich mit dem Auftraggeber/ Koordinator zu
vereinbaren. Bereiche mit automatischen Gas-Ldschanlagen durfen nur von
entsprechend unterwiesenen Personen betreten werden.

5.2 Arbeiten in sonstigen besonderen Bereichen

Vor Arbeiten in Hochspannungs-, Elektro-, EDV-Raumen sowie in Bereichen mit
besonderen Anforderungen (Labore, Technikum, Produktion, Gefahrstofflager,
Reinraum) sind u. a. gesonderte Schulungen bzw. Unterweisungen und PSA
erforderlich. Diese sind vor Beginn der Arbeiten mit dem Auftraggeber/ Koordinator
abzustimmen.
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6 Zusatzliche zu beachtende standortspezifische
Regelungen, Sicherheits- und Umweltstandards far
Fremdfirmen

6.1 tesa Werk Offenburg GmbH
(Adresse: Kinzigstralle 5, 77652 Offenburg)

EDV-Ausdruck vom 10.04.2025 - giiltig ist das Online Dokument
. Offenburg

Sicherheits- & Umweltstandards fir Fremdfirmen Seite 1 von 2
Bei Anderungen Info an: WO '-f'-.erks:hl,tz ehsibtesa com (tesa SE)

Exempiar fir Fremdiinma
Herzlich Willkommen im tesa Werk Off E'hr

Sicherheit/Urmaelt steht bei uns an erster Stelle! @ ®A@
Generell gilt:

- Rauch-, Fotografier-, Radio- | Drogen- & Alkohobeerbot. Rauchen nur in ausgewiesenen Bereichen und E-Figarettan nur
im aulenfizgenden Rauvchbersichen erdaubt

- Abgabepflicht wvon Feuerzeugen/Streichhilzem beim Werkschutz.

- Einhattung sller einschlagigen gesetzlichen/berufsgenossenschafilichen Vorschriften und tWO-Sicherheitsstandards
(Sicherheit, Ordnung, Saubarkeit). Z.B. Flucht-Rettungswegs frei halten, bei Feuerslarm zum Sammelplatz {im Plan
rmarkisren).

- Schilder befolgen. ZB. nur gekennzeichnefe Wege und Parkplatze benutzen, max. Geschwindigkett 16 kmd'h,
Tragepflicht won Sicherheitsschuhan.

- Bai Arbeitan an' mit Maschinen Schamuckirageverbot beachtan.

- Mur eigene Arbeitsmittel sinsetzen (sicherheitstechnisch in eimyandfreiem Zustand, entsprechand Vongaben geprif).
WO Arbeitsmittel nur nach Genehmigung wvarwenden.

- Fir Gefahrstoffe muss ein aktuelles Sicherheitsdatenblatt vorgelegt werden. Der Einsatz muss vorab durch WO
genehmigt werden.

- Mur ausgewissens Aufzige benutzen. Achtung: Quetschgefshr an Tiren, Verwendungswerbot im Brandfailbei
Mangeln, Gefahrstofftransport nur chne Personan, gleichmatig belasten. Mofnufiaste bel Ausfall eines Aufzuges ruft
2111 an.

- Ersfickungsgefshr durch Gasléschanlagen in gekennzeichneten Bereichen.

- Sparsamer Umgang mit Energie’ Material. Abfall vermeiden, bei Bedarf gemal Anweisung entsorgen.

- Wermeidung schadlicher Urmwelteimyirkungen in Luft, Wasser und Boden, 2 B. Keine Stoffe ins Schmutz- odar
Regenwsassemetz einleiten.

- Alle sind verpfiichtet, Verletzungen, Brande und ausgetretans FlissigkaitPulver sofort melden an & 2111

- IT-Sicherheit: Mur Beiersdorf-IT-Garate ans Firmennetzwerk (Anlagen, Cffice) anschlisBan. Anschluss von Gerdten
Diritter muss durch IT genshmigt werden. PC-Femwartungen werden durch tW beaufsichiigt (wenn kein
Diatenschutzvertrag und VPMN-Account). Private! externe Datentrager (USB-Sticks, CD,...) missen vor Werwandung
durch tWO Oberprift werden.

- Private Mutzung won fWC-IKT-Geraten (z B, Laptop, Telefon, W-LAM) ist werbofen

In Preduktion-, Werkstatt- & Lagerbereichen gilt:

- Mitnahmeverbof von Mobilgeraten (Smarphonse, Tablets, ... ), {Ausnahmen Ober Préventionsplan regeln, im Ex-Bereich
nicht maglich). E-Zigarstien o 8.

- Trageverbot wan Schmudksticken (Ringe, Armireifen, Halsketten, Armbandubren, Chiringe).

- Tragepflicht von enganliegenden Kleidungssticken, . schulterlange Haare zusammen- und Zopf
hochbinden.

- WO stellt Koordinationsverantwortliche, Gemeinsam werden diz Gefahrdungen/Malknahmen im Praventionsplan
ermittelt, Fremdfirma unterweist ihre Arbeitenden und stellt Einhaliung sicher.

Besonderheiten explosionsgefihrdeter Bereiche beachten:

- Z.B. nur ex-geschitzte Arbeitzmitiel’ funkenames Werkzeug einsetzen. Kleidung: mind. 35 % Baumwwollantsil, ESD
Sicherheitsschuhe (slekfrostatisch ableitféhig), Gaslbschanlagen.

Verboten ist

- tWC-Eigentum (guch Abfalle) mitzunehmen. Eigenstandige Materialentnahme aus dem Magazin. Personen-
{Fahrzeugkontrollen sind maglich. Werksinterne Informationen an Dritte weiterzugebsn.

Mizsachtungsn fihren zu Werksverbot, gof. zur Anzeige.

Bei Feueralarm:

- sofort zum nachsfliegenden Sammelplatz. Zutritiskarte o A
am Lesagerat prasentieren. Das Aufleuchten der Blitzlampe e

und ein FPiepton bestatigen die Buchung. . = ._e'? !
v — % AT, e
| i &£ A

Projekt: ... ..
Mame: ... R

Offenburg, ........

Unterwiesen hat: ...

Praventicnsplan erforderdich (bitte ankreuzen) O ja [ nein

Verretung: ...
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EDV-Ausdruck vom 10.04.2025 - gilfig izt das Online Dokument

o tesa Weark
tesar i
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Bei Anderungen Info an: WO Werkschuiz, ehsifiiesa com (tesa SE)
Exemplar fir Koordinationsverantworiliche

Projekt:
Unterwiesen und Wirksamkeit geprift hat (Name Unterschiift..
Die Wirksamkeitsprufung wird unmifteloar nach der Schulung durch Diskussion / Reflektion der Inhalte

durchgefiihrt.

Hiermit bestatige ich, dass ich dber die Regeln unterwiesen wurde, diese verstanden habe und

einhalten werde.
Mame, Vorname Firma Unterschrift Datum
(leserich)
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6.2 Richtlinien im tesa Werk Hamburg GmbH - Das Wichtigste in Kiurze
(Adresse: Heykenaukamp 10, 21147 Hamburg)

Richtlinien im tesa Werk Hamburg GmbH - Das Wichtigste in Kiirze (Stand: 05/2023)

A. Allgemeine Richtlinien:

1 Der Verantwortliche der Fremdfirma hat sich bei Arbeitsbeginn und nach Beendigung der Arbeiten
bzw. bei Arbeitsunterbrechung beim Auftraggeber (Koordinator) zu melden.

2 Jeder Mitarbeiter einer Fremdfirma hat bei Arbeitsbeginn seine Ausweiskarte personlich bei der
Security abzuholen und bei Arbeitsende wieder zurlickzugeben.

3 Die Arbeits- und Pausenzeiten richten sich nach den ortlichen Gegebenheiten und werden dem
Verantwortlichen der Fremdfirma durch den Auftraggeber (Koordinator) bekannt gegeben.

4  Die Aufbewahrung von Werkzeugen geschieht in eigener Verantwortung. Eine Haftung bei Verlust
wird vom tesa Werk Hamburg nicht lbernommen. Arbeitsmittel wie Leitern, Gerliste, Hebezeuge etc.
sind von den Fremdfirmen zu stellen.

5 Das Betriebsgelande darf mit Fahrzeugen nur kurzfristig zum Be- und Entladen befahren werden.
Parken ist nicht erlaubt, Ausnahmen sind nur mit Genehmigung der Security zulassig. Die
Mitarbeiter von Fremdfirmen sowie deren Fahrzeuge unterliegen der Kontrolle durch die Security.
Mitnahme von Eigentum des tWHH, auch von Schrott und Produktionsabfallen ist verboten.

6 Die Fremdfirma hat ihren Mitarbeitern persénliche Schutzausristungen, wie z.B. Schutzschuhe,
Schutzhandschuhe Schutzbrillen etc. zur Verfugung zu stellen. Die Mitarbeiter sind verpflichtet, diese
zu tragen.

7  Der Verantwortliche der Fremdfirma stellt sicher, dass seine Mitarbeiter die vorgeschriebene
personliche Schutzausriistung benutzen und dass die Eignung von Mitarbeitern fiir die auszufiihrende
Tatigkeit ggf. durch arbeitsmedizinische Vorsorgeuntersuchungen nachgewiesen ist.

B. Sicherheitsrichtlinien:
1 Das Rauchen auf dem gesamten offenen Betriebsgelande, in samtlichen Betriebs- und
Nebenraumen (wie Umkleideraumen, Toiletten) mit Ausnahme der besonders
gekennzeichneten Raucherzonen ist verboten!

3 Nutzung von Nicht-Ex-Geraten in Ex-Bereichen nur mit Erlaubnisschein!

2 Nutzung von offenem Feuer und funkenbildenden Geraten nur mit Erlaubnisschein! @

4 Bei Arbeiten auf dem Werksgelande besteht Tragepflicht fir Schutzschuhe! @

5 In Ex-Bereichen missen Schutzschuhe mit ableitfahigen Sohlen (ESD) getragen werden! @
ESD

6  Die Verwendung von Nicht-Ex-Mobiltelefonen ist auf dem gesamten Werksgelande
verboten!

7  Das Fotografieren auf dem Betriebsgelande und in Gebauden ist verboten! @

8  Das Betreten von Raumen, die nicht zum Arbeitsbereich gehdren, ist verboten!

\/
9  Geschwindigkeitsbegrenzung auf dem Werksgelande: 20 km/h

10 Das Mitbringen und der Konsum alkoholischer Getranke innerhalb des Betriebsgelandes ist
verboten.

11 Das Tragen von Schmuck in Produktion, Werkstatt, Lager- und Laborbereich ist verboten!

12 Alle weiteren Gebots-, Verbots- und Warnzeichen auf dem Werksgelande sind zu beachten!

Der Auftragnehmer (Verantwortlicher der Fremdfirma) ist verpflichtet, sein Personal auf diese besonderen
Sicherheitsrichtlinien nachdricklich hinzuweisen und die strikte Einhaltung zu Gberwachen.
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Zuwiderhandlungen gegen die geltenden Regelungen kdnnen aulRer den gesetzlichen Strafen das Verbot
zum Betreten der Betriebsgelande zur Folge haben.

Notféille oder Vorkommnisse, die eine Gefahr fiir Personen oder die Umwelt bedeuten kénnen, sind
der Security liber die interne Notruf-Nummer zu melden: Tel. 5211, bzw. 040 4909-5211 (von extern).
Verhalten im Notfall: In Notfallen (Feuer/Gebauderaumung) ist der Flucht und Rettungsplan zu
beachten!
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6.3 tesa Manufacturing Hamburg GmbH
(Adresse: Schnackenburgallee 160, 22525 Hamburg)

Sicherheitsregeln fur Auftragnehmer der tesa Manufacturing Hamburg GmbH

Herzlich willkommen in der tesa Manufacturing Hamburg GmbH!

Bitten machen Sie sich wor lhrem Aufenthalt mit den Sicherheits- und Verhaltensregeln verirawt.
1. Lesen Sie sich die folgenden Seiten sorgfiltig durch
2. Unterschreiben Sie dieses Formular
3. Geben Sie das unterschriebene Formular Ihrem Ansprechpartner

Ihr Ansprechpariner wird lhnen einen Besucherausweis geben. Bitte tragen Sie diesen sichtbar an
Ihrer Kleidumg.

Name, Yomame:

Firma:

tMH Ansprechparmer:

Cratum wnd Unterschrifi:

Mit lhrer Unterschrift bestitigen Sie die Sicherheits- und Verhaliensregeln gelesen und verstanden
zu haben und sich wiahrend Ihres Besuches an diese zu halten.

Die Nichtbeachtung der Sicherheitsvorschrifien filhrt zu einem Zufrittsverbot auf dem Betriebsge-
lande.

Wir winschen einen angenehmen und sicheren Aufenthalt.

tMH Arbeitssicherheit

Dleas Salte varblalbt bel hram tMH Ansprechpartner
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6.4 tesa SE Betriebsstatte Norderstedt
(Adresse: Hugo-Kirchberg-Stralke 1, 22848 Norderstedt)

A. Allgemeine Regeln

1. Jeder Mitarbeiter einer Fremdfirma hat bei Arbeitsbeginn seine Ausweiskarte persdnlich bei der Security abzuholen
und bei Arbeitsende wieder zurlickzugeben.

2. Die Arbeits- und Pausenzeiten richten sich nach den drtlichen Gegebenheiten und werden dem Verantwortlichen
der Fremdfirma durch den Auftraggeber (Koordinator) bekannt gegeben.

3. Die Aufbewahrung von Werkzeugen geschieht in eigener Verantwortung. Eine Haftung bei Verlust wird nicht Gbemommen.
Hilfsmittel wie Leitern, Geruiste, Hebezeuge etc. sind von den Fremdfirmen zu stellen.

4. Der Verantwortliche der Fremdfirna hat sich bei Arbeitsbeginn und nach Beendigung der Arbeiten bzw. bei
Arbeitsunterbrechung beim Auftraggeber (Koordinator) zu melden.

5. Das Betriebsgelande darf mit Fahrzeugen nur kurzfristig zum Be- und Entladen befahren werden. Parken ist nicht erlaubt,
Ausnahmen sind nur mit Genehmigung der Security zuldssig. Die jeweils flr das Werk geltende Geschwindigkeits-
begrenzung auf dem Werksgeldnde ist einzuhalten. Die Mitarbeiter von Fremdfirmen sowie deren Fahrzeuge unteriiegen
der Kontrolle durch die Security. Mitnahme von Firmen-Eigentum, auch von Schroft und Produktionsabfallen ist verboten.

6. Bei Tatigkeiten auf dem Betriebsgelande der tesa SE ist das Tragen von Schutzschuhen Pflicht.

7. Umweltleitlinien: der Auftragnehmer verpflichtet sich vorrangig zur Vermeidung, Vermringerung und Yerwertung von
Abfallen vor der Beseitigung. Mit knappen Ressourcen, wie Energie, Wasser und Rohstoffen, wird sparsam umgegangen.
Die Gestaltung von Produkten und das Produktionsverfahren erfolgt in diesem Sinne. Gesetzliche Vorschriften und
benhdardliche Auflagen werden als Mindeststandard eingehalten.

B. Sicherheitsrichtlinien

Alle Arbeiten sind unter Beachtung der fiir die spezifischen Bereiche geltenden Vorschriften generell:
sowie der dort geltenden Gebots-, Verbots- und Warnzeichen durchzufuhren.

Der Auftraggeber bzw. der benannte Koordinator ist verpflichtet, die in seinem Aufsichts- und Verantwort-
ungsbereich tatigen Mitarbeiter von Fremdfirmen vor Arbeitsaufnahme mit den Sicherheitsrichtlinien
vertraut Zu machen und sie Uber magliche betriebsspezifische Gefahren zu untemichten. Bei Arbeiten
mit gegenseitiger Gefahrdung von Personen cder maglichen Gefahren aus dem Betriebsablauf ist das @

Formular "Koordination von Arbeiten” anzuwenden.

Die Fremdfirma hat ihren Mitarbeitemn geeignete personliche Schutzausristungen (Z. B. Schutzschuhe,
Schutzhandschuhe, Schutzbrille, Labormantel usw.) zur Verfligung zu stellen. Es sind grundsatzlich

Schutzschuhe mit ableitfahiger Sohle in ESD-Ausfuhrung zu fragen. Der Labormantel muss aus ﬁ;ﬂ‘:ﬁ
mindestens 35 % Baumwolle bestehen. Der Veraniworiliche der Fremdfirma stellf sicher, dass seine je nach
Mitarbeiter die vorgeschriebene personliche Schutzausristung benutzen und dass die Eignung von Kennzeich-
Mitarbeitern fiir die auszufiihrende Tatigkeit ggf. durch arbeitsmedizinische Vorsorge / nung, 2.8. :

Eignungsuntersuchungen nachgewiesen ist.

Beim Einsatz elektrischer Stecker-Betriebsmittel ist ein vorgeschalteter Fehlerstromschutzschalter
(FI- oder Personenschutzschalter) erforderich.

Auftraggeber und der Security abzustimmen.

2. Das Rauchen auf dem gesamten offenen Betriebsgelande, in samtlichen Betriebs- und Nebenraumen
(wie Umkleiderdumen, Toiletten) mit Ausnahme der besonders gekennzeichneten Raucherrdume und
-ZOnen.

3. Das Mitbringen und der Konsum alkoholischer Getrinke innerhalb des Betriebsgelandes.

4. Die Nutzung von offenem Feuer oder von funkenbildenden Geraten ohne Eraubnisschein.
Eraubnisscheine z B. fir Schweilarbeiten, Arbeiten mit der Trennscheibe, Auftauen, Teerkochen etc.
sind beim zustandigen Betriebsingenieur (Bau-, Energie-, Projekt- oder Sicherheitsingenieur)
anzufordem.

Erst wenn die auf dem Erlaubnisschein geforderten Sicherheitsmalnahmen erfullt sind, darf mit der Arbeit begonnen
werden. Genehmigungsbereiche und genehmigungsberechtigte Personen sind im Intranet verdffentlicht.
Die Geltungsdauer und der jeweilige Arbeitsbereich des Eraubnisscheines sind genau einzuhalten.

5. Die Benutzung funkenschlagender Werkzeuge oder Nicht-Ex-Gerate und Maschinen in explosionsgefahrdeten
Raumen und Bereichen. Dies gilt auch fur die Mitnahme und das Benutzen von Mobiltelefonen und Funkgerdten. Die
explosionsgefahrdeten Rdume sind durch Warnschilder mit EX- Symbol gekennzeichnet und haben rote Zutrittstiren.

6. Das Betreten von Riumen und Benutzung von Anlagen, die nicht zum Arbeitsbereich des Auftragnehmers
(Fremdfirma) gehoren. Ein Teil der Betriebsraume kann mit Loschgas geflutet werden: Erstickungsgefahr!

Der Auftragnehmer (Verantwortlicher der Fremdfirma) ist verpflichtet, sein Personal und das Personal seiner
Nachuntermehmer auf diese besonderen Sicherheitsrichtlinien nachdrucklich hinzuweisen und die strikte Einhaltung zu
uberwachen. Zuwiderhandlungen gegen die geltenden Regelungen konnen aulter den gesetzlichen Strafen das Verbot zum
Betreten der Betriebsgelande zur Folge haben.

Generell verboten ist:
1. Das Fotografieren auf dem Betriebsgelande und in Gebduden. Ausnahmen sind mit dem jeweiligen i i

Notfdlle oder Vorkommnisse, die eine Gefahr fur Personen oder die Umwelt bedeuten kénnen, sind in jedem Fall der
Security unter der internen Notruf-Nummer zu melden:

Tel.: 8211 (intem) 040-88899-8211 (von externen Apparaten).

Verhalten im Noffall: In Notfallen (Feuer / Geb3ude-Evakuierung) muss das Gebaude Uber die gekennzeichneten Fluchtwege
verlassen und der Sammelplatz aufgesucht werden. Machen Sie sich mit dem Flucht- und Rettungsplan vertraut!

3729/ 2018-03 tesa SE Aufbew -Frist. Orginal 3 Monate beim Aufraggeber Seite 2 von 2
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